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A HÁZIREND JOGSZABÁLYI HÁTTERE: 

- A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény  

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról  

- 2012. évi CXXIV. törvény a nemzeti köznevelési törvényről szóló 2011. törvény módosításáról 

- 1997. évi XXXI. tv. A Gyermek védelemről és gyámügyi igazgatásról  

- 363/2012.(XII.17.) Korm.Rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

- 45/2014.(X. 27.) EMMI rendelet óvodákra vonatkozó módosításai 

 

Óvodánkban a nevelőmunka a mindenkor érvényben lévő Köznevelési törvény, az Óvodai 

nevelés országos alapprogramja, a Pedagógiai program a Szervezeti és Működési Szabályzat 

szerint folyik, mely dokumentumok nyilvánosak melyek elérhetők az intézményben és a 

fenntartó honlapján:  www.fertoszeplak.hu 

 

A HÁZIREND HATÁLYA: 

A nevelési intézménybe való belépéstől a jogszerű elhagyásig terjedő időszakra, továbbá a 

nevelési illetve pedagógiai program részeként a nevelési intézményen kívül tartott foglalkozások, 

programok idejére. A gyermekekre, pedagógusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjára és 

a szülőkre terjed ki, akik a gyermekek törvényes képviselőjeként gyakorolnak jogokat illetve 

teljesítenek kötelezettségeket. 

A házirend elfogadása: Az igazgató készíti el, a nevelőtestület fogadja el. A házirend 

elfogadásakor, illetve módosításakor a szülői szervezetvéleményezési jogot gyakorol. A házirend 

a fenntartó egyetértésével válik érvényessé.  

A házirend módosítása: A házirend módosítására akkor kerül sor, ha a vonatkozó 

jogszabályokban változás áll be, vagy ha a szülők képviselőik útján, illetve a nevelőtestület erre 

javaslatot tesz.  

A házirend hatályba lépése: Az elfogadás napján, illetve a módosításokat követően minden 

nevelési év kezdetén. 

A házirend felülvizsgálati rendje: Jogszabályi és egyéb változások alkalmával minden nevelési 

év kezdete előtt. 

 

 

 

 

http://www.fertoszeplak.hu/
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Az Intézmény neve: Fertőszéplaki Margaréta Óvoda és Mini Bölcsőde  

Az Intézmény székhelye: 9436 Fertőszéplak, Soproni u. 6. 

Elérhetősége: Telefon: 99/370-322 

E-mail cím: ovoda@fertoszeplak.hu 

Az intézmény feladat ellátási helyei: 

1. Telephely: Sarródi Óvoda 9435 Sarród Fő u. 32. 

a. Telefon:99/371-508 

b. E-mail: ovoda@sarrod.hu 

 

2. Telephely: Fertőszéplaki Mini Bölcsőde 9436 Fertőszéplak Kossuth u. 6. 

a. Telefon:20/2723970 

b. E-mail: bolcsode@fertoszeplak.hu 

 

Az intézmény fenntartója: Fertőszéplak Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 

Címe: 9436 Fertőszéplak Petőfi u. 2.  

 

Az intézmény vezetője: Grüllné Pálya Katalin 

2. AZ INTÉZMÉNY HELYE A KÖZNEVELÉSBEN, A NEVELÉSI ÉV RENDJE 

Az óvodai nevelés szakasza, amely a gyermek hároméves korában kezdődik, és addig az 

időpontig tart, ameddig a gyermek a tankötelezettség teljesítését meg nem kezdi. 

Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétől számított fél éven 

belül betölti, feltéve, hogy minden, a településen lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási 

hellyel rendelkező hároméves és annál idősebb gyermek óvodai felvételi kérelme teljesíthető. 

 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti, a 

nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson vesz részt.  

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a hatodik életévét betölti, 

tankötelessé válik. A tankötelezettség teljesítése a tanév első tanítási napján kezdődik. A szülő 

kérelmére a felmentést engedélyező szerv (Oktatási Hivatal) döntése alapján a gyermek további 

egy nevelési évig óvodai nevelésben vehet részt. A szülő kérelmét az iskolakezdés évében január 

15-éig nyújthatja be a felmentést engedélyező szervhez. Amennyiben a szakértői bizottság a 

szülői kérelem benyújtására nyitva álló határidő előtt a gyermek további egy nevelési évig óvodai 

nevelésben történő részvételét javasolja, a szülői kérelem benyújtására nincs szükség. Ha a 

gyermek az iskolába lépéshez szükséges fejlettséget korábban eléri, a felmentést engedélyező 

szerv a szülő kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora előtt megkezdje 

tankötelezettségének teljesítését. 

 

A nevelési év minden év szeptember 1-től, a következő év augusztus 31-ig, tartó időszak. 

mailto:ovoda@fertoszeplak.hu
mailto:ovoda@sarrod.hu
mailto:bolcsode@fertoszeplak.hu
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3. AZ ÓVODA NAPI NYITVA TARTÁSI RENDJE 

Az intézmény hétfőtől-péntekig az e tárgykörben kibocsátott és mindenkor hatályos fenntartói 

határozatnak megfelelően tart nyitva. 

Nyitva tartás Fertőszéplakon:  06:30 – 16:30 óráig 

Nyitva tartás Sarródon:  06.30 – 16.30 óráig 

4. NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAP 

Az óvodai nevelés nélküli munkanapok száma egy nevelési évben öt nap lehet. 

Az óvodai nevelés nélküli munkanapokról legalább hét nappal korábban a szülőket 

tájékoztatjuk. 

5. A NYÁRI LEÁLLÁS RENDJE 

A nyári leállás általában 4-5 hét (évente felülvizsgálva), összehangolva a telephellyel. A szülő 

írásban kérheti gyermeke elhelyezését azokra a hetekre, amíg az intézmények valamelyike zárva 

tart. Az óvoda leállásáról legkésőbb február tizenötödikéig a szülőket tájékoztatjuk.  

 

6. AZ ÓVODAI FELVÉTEL KELETKEZÉSE 

 

Az óvodai felvétel, átvétel jelentkezés alapján történik.  

Az óvodába a gyermek – a Köznevelési törvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének 

betöltése után vehető fel. A szülő gyermeke óvodai felvételét, átvételét bármikor kérheti, a 

gyermekek felvétele folyamatos. 

Az óvodába felvett gyermekek csoportba való beosztásáról a szülők és az óvodapedagógusok 

véleményének kikérése mellett a főigazgató dönt. 

Az óvodai felvétellel nyert jogokat abban az esetben lehet gyakorolni, amikor a gyermek 

ténylegesen jár az óvodába. 

Az óvodába felvett gyermeket az óvoda nyilvántartja. 

A gyermek személyi adatait az igazgató és a gyermek csoportjában dolgozó óvodapedagógusok 

kezelhetik, az adatkezelés törvényi szabályainak megfelelően. A szülőnek az igazgatóhoz 

szükséges fordulnia, amennyiben betekintést szeretne nyerni azzal kapcsolatban, hogy az 

óvodában hol és milyen adatait tartják nyilván. A szülőnek az esetleges adatváltozásokat a 

legrövidebb időn belül jelezni szükséges írásban az óvodapedagógusoknak és az igazgatónak.   

 

Ha a gyermek óvodát változtat, további nyilvántartása az átadó óvoda értesítése alapján az átvevő 

óvoda feladata. Az óvoda törli az óvodába felvettek nyilvántartásából azt a gyermeket, akinek 

óvodai jogviszonya a jogszabály szerint megszűnt. 



Fertőszéplaki Margaréta Óvoda  

       és Mini Bölcsőde                                               HÁZIREND                             OM azonosító: 030467 

6 

 

7. AZ ÓVODAI BEÍRATÁSHOZ SZÜKSÉGES OKMÁNYOK 

Az óvodai beiratkozáskor be kell mutatni  

 a gyermek nevére kiállított személyi azonosítót és lakcímet igazoló hatósági igazolványt 

 a szülő személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolványát. 

 A gyermek születési anyakönyvi kivonatát 

 A gyermek TAJ kártyáját 

8. KÖTELEZŐ ÓVODAI NEVELÉS 

 

 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti, a 

nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson vesz részt.  

A szülő kérelmére a gyermek jogos érdekét szem előtt tartva, a negyedik életév betöltéséig az 

Oktatási Hivatalhoz benyújtott kérelem alapján felmentés adható a kötelező óvodai nevelésben 

való részvétel alól, ha a gyermek családi körülményei, képességeinek kibontakoztatása, sajátos 

helyzete indokolja. 

9. AZ ÓVODAI JOGVISZONY MEGSZŰNÉSE 

Ha az óvodai jogviszony megszűnik, a gyermek adatait a jogviszony megszűnésével egyidejűleg 

az óvoda nyilvántartásából törölni kell. 

 

Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha 

a) a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján, 

b) a szülő kérelmére engedélyt kapott a gyermek óvodából történő kimaradására, 

c) a gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján, 

d) az óvodába járási kötelezettségét külföldön teljesítő gyermek eléri a tanköteles kort. 

 

10. GYERMEKEK NEVELÉSE AZ ÓVODÁBAN 

Az óvodában a napirendet úgy alakítjuk ki, hogy a szülők gyermeküket az óvodai tevékenység 

zavarása nélkül behozhassák és hazavihessék. 

Az óvodai foglalkozásokat az óvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozás megtartására 

alkalmas helyen szervezzük. Az óvodán kívül akkor szervezhető foglalkozás, ha a gyermekek 

intézményi felügyelete a külső helyszínen, továbbá az oda- és visszajutás közben biztosított. Az 

óvodán kívül szervezett foglalkozásról a szülőt előzetesen tájékoztatjuk.  
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11. A GYERMEK ÉRKEZÉSE ÉS TÁVOZÁSA 

Az érkező gyermekeket 6.3o órától fogadjuk! A gyermekeket óvodába érkezéskor a szülő minden 

esetben személyesen adja át az óvónőnek, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknál fogva nem 

megy be a csoportszobába, az óvónő nem tud a gyermek jelenlétéről, így felelősséget nem 

vállalhat érte. 

Jó, ha 8.30 óráig minden gyermek megérkezik, hogy legyen elég idejük a játékra. A gyermekeket 

reggel a csoportszoba ajtajáig kísérhetik a szülők, nagyszülők. 

A gyermekeket 16.30 óráig kell hazavinni az óvodából! 

Azok a szülők, akik ebéd után elviszik gyermeküket 12.45- 13 óráig tegyék. 

Távozáskor kérjük felnőttnek jelezni, ha elviszik a gyermekeket. ( Ez főleg az udvaron 

tartózkodás esetén jelent problémát. )  

A gyermeket csak nagykorú, cselekvőképes személy viheti haza az óvodából. 

A gyermek idegennek csak a szülő írásbeli kérelme alapján adható ki.  

Válófélben lévő vagy elvált szülők gyermekét / vita esetén / csak abban az esetben viheti el a 

nem őt nevelő szülő, ha a gyermeket nevelő szülő ezt írásban kéri. 

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy szüleiket, s az ő idejüket tiszteljék azzal is, ha 

megérkeznek értük az óvodába, játékukat a helyére téve elköszönjenek társaiktól, óvónőjüktől és 

ne várakoztassák szüleiket. Nem mindig könnyű ez a gyermek játék utáni vágyával szemben, de 

kérjük, ne engedjék vissza gyermeküket az öltözőből semmilyen indokkal. Később nem 

kívánatos szokást előzhetünk meg következetességünkkel. Ha a szülő megérkezett a gyermekért 

és átvette őt az óvónőtől, a továbbiakban a gyermek biztonságáért ő felel.  

A gyermek érkezésekor és távozásakor a szülő, hozzátartozó a gyermek öltöztetéséhez szükséges 

helyiségeket rendeltetésszerűen használhatja. 

A nyitvatartási időn túl, az óvodában maradt gyermekek elhelyezése: 

a) A szülő (gondviselő) köteles gyermekét az óvoda nyitva tartási idején belül, legkésőbb a 

zárás kezdetének időpontjáig elvinni. 

b) Az óvoda nyitvatartási idejét meghaladóan, - fél óra időtartamig - a gyermek felügyeletét 

biztosítjuk. 

c) Amennyiben a szülőt (gondviselőt) az óvoda dolgozója telefonon nem éri el és a szülő 

(gondviselő), bármilyen okból nem viszi el gyermekét, a gyermek felügyeletét biztosító 

óvodapedagógus, az illetékes Rendőrkapitányság ügyeletét értesíti. 
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Ajtó nyitás-zárás rendje: 

A gyermekek biztonsága és a nevelés zavartalansága érdekében a bejárati ajtót zárva tartjuk. Zárt 

ajtó esetén a csengőt kérjük használni! 

Az ajtót az alábbi időpontokban nyitva hagyjuk: 

Reggeli érkezés: 6.30- 9 

ebéd előtti hazamenők részére: 11.45-12 

délutáni hazamenők részére: 15-16.30 

Az ebéd után hazamenő gyermekeket az óvoda dolgozói készítik fel a hazamenetelre és adják ki 

a szülőknek, az alvó csoportok nyugalma érdekében. 

12. A GYERMEK JOGA AZ ÓVODÁBAN 

 

A gyermeknek joga, hogy 

 képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben részesüljön, 

képességeit figyelembe véve – a jogszabályban meghatározott jogát szabadon 

érvényesítve 

 a nevelési intézményben, biztonságban és egészséges környezetben neveljék, óvodai 

életrendjét pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség 

biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki, 

 személyiségi jogait, így különösen személyiségének szabad kibontakoztatásához való 

jogát, önrendelkezési jogát, cselekvési szabadságát, családi élethez és magánélethez 

való jogát a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e jogának gyakorlása azonban nem 

korlátozhat másokat ugyanezen jogainak érvényesítésében, továbbá nem 

veszélyeztetheti a saját és társai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi 

épségét, valamint a művelődéshez való jog érvényesítéséhez szükséges feltételek 

megteremtését, fenntartását, 

 állapotának, személyes adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban - 

különleges gondozásban, rehabilitációs célú ellátásban - részesüljön, és életkorától 

függetlenül a pedagógiai szakszolgálat intézményéhez forduljon segítségért, 

 Joga, hogy családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkezésben részesüljön.  

  Joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön. 

A gyermek kötelessége, hogy 

 részt vegyen a foglalkozásokon, 

 hogy óvja saját és társai testi épségét, egészségét,  

 hogy megtartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati rendjét, 

 hogy az intézmény eszközeit / játékok, foglalkozási fejlesztőeszközök, berendezéseit, 

bútorait, stb. rendeltetésszerűen használja, azokra vigyázzon. 
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13. A GYERMEKEK JUTALMAZÁSÁNAK ELVEI ÉS FORMÁI 

A gyermekek jutalmazásánál az egyenlő bánásmód elvének figyelembevételével járunk el. 

A gyermeket tőle elvárhatónál jobb teljesítményéért az intézményben az alábbiak szerint 

jutalmazni kell. 

A jutalmazásnál a pedagógus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlődésének ütemét, 

egyéni képességeit! 

A jutalom fajták 

Ösztönző 

Az ösztönző jutalom a biztatás! Bízunk a gyermekben, hogy a teljesítménye sikeres lesz! A 

bíztatás a tevékenység végzése alatt történik, hogy a megoldásban a gyermek jó úton halad! 

Értékelő-minősítő jutalom 

Értékelő-minősítő- a tevékenységet követően történik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A 

jutalmazás, a jó teljesítményt követő visszajelzés! A visszajelzés fajtái pl. dicséret, simogatás, 

pozitív kiemelés a csoport előtt, büszkeség tábla, megtapsolás, jutalom megbízatás. 

14. A GYERMEKEK ÖLTÖZTETÉSE (RUHÁZATA) 

A gyermek öltöztetése, ruházatának biztosítása a szülők (gondviselők) feladata, oly módon, hogy 

az, az egészségügyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen. 

A gyermekek ruházatát az óvodában jellemezze a praktikusság, kényelem, tisztaság. Az 

átöltöztetéshez tartalék ruha szükséges / pl. ha pancsoláskor vizes lesz, vagy ráborul az étel stb. / 

Bepisilés esetén a gyermeket átöltöztetjük, a szennyezett ruhát, ágyneműt hazaküldjük mosásra. 

Kérünk a gyermekeknek váltóruhát, váltócipőt, tornafelszerelést. Jó, ha a ruhadarabok, lábbelik a 

gyermek jelével vannak ellátva. 

 

15. A TÉRÍTÉSI DÍJ BEFIZETÉSE 

A gyermekek napi háromszori étkezésének megszervezése, és biztosítása (szülői igénynek 

megfelelően) az óvoda feladata. Diétás étkezést is biztosítunk. Amennyiben a konyha nem tudja 

biztosítani, az étkezés megszervezése a szülővel való egyeztetéssel történik. 

Az étkezések: tízórai, ebéd, uzsonna 

Az étkezési térítési díjat minden hónap elején / amikor a befizetendő összegről a számlát 

megkapják / az elmúlt hónapra utólag kell befizetni. A térítési díjak befizetésének utolsó napja a 

számlán szereplő fizetési határidő. A befizetés lehetséges átutalással, E-Form-on és csekkel a 

szülő választásának megfelelően. Hiányzás esetén az étkezés lemondható minden nap 12 óráig, 

telefonon vagy személyesen.  

Az óvoda területén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatása, otthonról hozott élelmiszerrel 

/csokoládé, cukorka, banán stb. / a többi gyermek előtt nem etikus, valamint az óvoda 

tisztántartását / öltöző- folyosó / is zavarja. 
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A térítési és étkezési térítési díjakkal kapcsolatos észrevételeket az igazgatóval, vagy az általa 

megbízott személlyel lehet egyeztetni. 

Ingyenes étkezés 

1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról jogszabály 

alapján. 

 Ingyenesen étkezhetnek az alábbi feltételekkel rendelkező gyermekek: 

-  Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül. 

- Tartósan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg vagy 

fogyatékos gyermeket nevelnek. 

- Olyan családban él, amelyben három vagy több gyermeket nevelnek. 

- Olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi jövedelem 

összege nem haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, 

munkavállalói, egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett összegének 130%-át. 

- Nevelésbe vették. 

 A normatív kedvezmény csak egy jogcímen vehető igénybe! 

A szülőknek az ingyenes étkezést az erre a célra készített nyomtatványon írásban kell igényelni! 

16. TÁVOLLÉT AZ ÓVODÁBÓL 

 

A beteg gyermek az orvos által meghatározott időszakban nem látogathatja a nevelési 

intézményt.  

Ha a pedagógus megítélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a többi gyermektől való 

elkülönítéséről, és a lehető legrövidebb időn belül értesíti a gyermek szüleit.  

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és látogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a 

foglalkozásokon, orvosnak kell igazolnia.  

Az igazolásnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekövetkezett távollét pontos időtartamát is.  

 

Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról távol marad, mulasztását igazolnia kell! 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha 

a) a szülő írásbeli kérelmére, amit átad a gyermeket nevelő óvodapedagógusnak az óvoda által 

használt  nyomtatványon  és az igazgatótól engedélyt kapott a távolmaradásra, 

b) a gyermek beteg volt, a jogszabály szerinti tartalommal rendelkező orvosi igazolást 

feltöltötték a z Ovi kréta felületére a felgyógyulást követő első óvodai ellátás napjáig.  

c) a gyermek, hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének 

eleget tenni, 

 

Ha a gyermek, távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan! 
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17. A GYERMEKEK ÁLTAL AZ ÓVODÁBA BEVIHETŐ TÁRGYAK 

A gyermekek a csoportot vezető óvodapedagógusokkal történő egyeztetést követően az óvodai 

pihenéshez, vagy játékhoz behozhatják játékukat, ha annak használata sem egészségügyi sem 

baleseti szempontból veszélyt nem jelent. A behozott tárgyak meglétéért, épségéért az óvoda 

felelősséget nem vállal. Balesetveszélyes, vagy tűzveszélyes tárgyakat, értéktárgyakat (ékszer 

stb.) az óvodába bevinni tilos! A gyermeknél lévő értéktárgyak (aranylánc, fülbevaló, karóra stb.) 

megőrzéséért (megrongálódás, eltűnés, stb.), vagy az ezek használata miatt bekövetkező 

balesetekért (sérülésekért) az óvoda semminemű felelősséget nem vállal. 

 

 

18. BETEGSÉG ESETÉN SZÜKSÉGES TEENDŐK 

Amennyiben az óvodában jelentkezik a gyermeknél betegségre utaló tünet, a pedagógus 

haladéktalanul értesíti a szülőt, aki köteles gyermeke mielőbbi orvosi ellátásáról gondoskodni. A 

gyermeknek gyógyszert és egyéb gyógyszertári készítményt az óvoda dolgozói nem adhatnak be, 

kivéve, ha a gyermek speciális ellátásra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség). 

Ebben az esetben az szakorvosi igazolás mellett a szülő külön írásbeli kérelme alapján történhet a 

gyógyszerezés akként, hogy az óvodapedagógus csak címkével ellátott gyógyszeres dobozt, 

üveget, flakont stb. vehet át a szülőtől, mely címkén szerepelnie kell a gyermek nevének, 

adagolási útmutatónak, dátumnak és a szülő aláírásának. 

19. A GYERMEKEK FEJLETTSÉGÉNEK ÉRTÉKELÉSE 

  

Az óvoda az óvodás gyermekek fejlődését folyamatosan nyomon követi és írásban rögzíti. 

Az óvodás gyermek fejlődéséről a szülőt folyamatosan tájékoztatni kell. 

Az óvoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallás-, látás-, mozgásfejlődésének eredményét - szükség 

szerint rögzíti. Rögzíteni kell a gyermek fejlődését szolgáló intézkedéseket, megállapításokat, 

javaslatokat. 

20. SZÜLŐK (GONDVISELŐK) JOGAI ÉS KÖTELESSÉGEI.  

A szülő kötelessége, hogy 

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges 

feltételekről és arról, hogy gyermeke teljesítse kötelességeit, továbbá megadjon ehhez minden 

tőle elvárható segítséget, együttműködve az intézménnyel, figyelemmel kísérje gyermeke 
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fejlődését 

   b) biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét 

c) tiszteletben tartsa az óvoda vezetői, pedagógusai, alkalmazottai emberi méltóságát és jogait, 

tiszteletet tanúsítson irántuk. 

d) A szülő kötelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanácsadáson, továbbá 

biztosítsa gyermekének az óvodapszichológusi vizsgálaton és a fejlesztő foglalkozásokon való 

részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt kötelezettségének a szülő nem tesz eleget, a 

kormányhivatal kötelezi a szülőt kötelezettségének betartására. 

 

A szülő joga, hogy 

a) megismerje a nevelési intézmény pedagógiai programját, házirendjét, tájékoztatást kapjon az 

abban foglaltakról, 

b) gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről rendszeresen részletes és érdemi tájékoztatást, 

neveléséhez tanácsokat, segítséget kapjon, 

c) kezdeményezze szülői szervezet létrehozását, és annak munkájában, továbbá a szülői 

képviselők megválasztásában, mint választó, és mint megválasztható személy részt vegyen, 

d) írásbeli javaslatát a nevelési intézmény vezetője, a nevelőtestület, a pedagógus megvizsgálja, 

és arra a megkereséstől számított tizenöt napon belül érdemi választ kapjon, 

e) A szülő joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagógiai szakszolgálat 

intézményét.  

g) az oktatási jogok biztosához forduljon. 

 

21. FOGADÓ ÓRÁK RENDJE 

Az óvodában dolgozó óvodapedagógusok a szülővel történt előre egyeztetett időpontban 

fogadóórát tartanak.  

22. INTÉZMÉNYI ÓVÓ-VÉDŐ ELŐÍRÁSOK 

Tilos a dohányzás és az alkoholfogyasztás az intézményben, valamint az intézményen kívül a 

gyermekek részére szervezett rendezvényeken. 

Az intézményben, valamint az intézményen kívül a gyermekek részére szervezett 

rendezvényeken a népegészségügyi termékadóról szóló 2011. évi CIII. törvény hatálya alá 

tartozó, továbbá alkohol- és dohánytermék nem árusítható. 

Intézményi védő, óvó előírások, amelyeket a gyermekeknek az óvodában be kell tartaniuk: 

Az óvoda épületét csak a szülővel együtt szabad elhagyni és előtte be kell jelenteni a gyermek 

felügyeletét ellátó óvodapedagógusnak 
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Az óvoda bejárati ajtaját az óvodába lépést követően be kell csukni. Csúszós, sáros időben 

minden esetben az óvodába belépés előtt a cipő talpát le kell törölni a lábtörlőn. 

Az óvoda csoportszobai és udvari játékait az óvodapedagógus által ismertetett szabályok 

betartásával kell használni. 

Az óvodába bevitt tárgyat minden esetben meg kell mutatni az óvodapedagógusnak. 

Az óvoda helyiségeit az óvodapedagógus által ismertetett szabályok betartásával lehet használni. 

 

23. RENKÍVÜLI ESEMÉNY ESETÉN SZÜKSÉGES TEENDŐK 

Az intézmény minden alkalmazottja köteles az általa észlelt rendkívüli eseményt közvetlen 

felettesének jelenteni. A rendkívüli eseményről az igazgató értesíti a fenntartót. Az igazgató vagy 

az igazgató helyettes akadályoztatása (távolléte) esetén az éves munkatervben rögzített 

helyettesítési rend szerinti ügyeletes vezetőnek kell eljárni, az óvodai csoportot érintő esetben, a 

csoportot vezető óvodapedagógust intézkedési kötelezettség terheli.  

Rendkívüli esemény (bombariadó, tűz, természeti katasztrófa) esetén az épület kiürítése a 

tűzriadó terv szerinti útvonalon történik a rendőrség egyidejű értesítésével.  

Amennyiben az intézmény csoportszobáiban a műszaki, működési feltételek tartós hiánya miatt 

a hőmérséklet legalább két egymást követő nevelési, napon nem éri el a húsz Celsius-fokot, az 

igazgató a fenntartó, egyidejű értesítése mellett rendkívüli szünetet rendel el, és a rendkívüli 

szünet elrendeléséről tájékoztatja a szülőket. A rendkívüli szünet időtartama alatt az intézmény 

fenntartója gondoskodik,  a szülők kérésére a gyermekek, felügyeletéről és étkeztetésük 

megszervezéséről. 

24. A FEGYELMEZŐ INTÉZKEDÉSEK ELVEI 

A gyermek személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell 

számára biztosítani fizikai és lelki erőszakkal szemben.  

A gyermek nem vethető alá testi és lelki fenyítésnek, kínzásnak, kegyetlen, embertelen, megalázó 

büntetésnek vagy bánásmódnak. 
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25. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A házirend nyilvános, valamennyi szülő (érdekelt) az óvodában a kijelölt helyen megtekintheti. 

Az óvoda kezdéskor a házirend egy példányát a szülő (gondviselő) részére át kell adni. 

A házirendet az intézmény igazgatója jogszabályváltozás, vagy egyéb szükséges ok esetén 

felülvizsgálja. 

A házirend elfogadásakor, illetve annak módosításakor a Szülői Szervezetnek véleményezési 

joga van. 

Dátum: Fertőszéplak, 2025. szeptember 1.   

                                                                ………………………………….. 

                                                                   Grüllné Pálya Katalin 

                                                                           főigazgató  



Fertőszéplaki Margaréta Óvoda  

       és Mini Bölcsőde                                               HÁZIREND                             OM azonosító: 030467 

15 

 

 

 

 

Intézmény OM azonosítója: 030467 

 

 

Készítette: 

 

………………………………………… 

Grüllné Pálya Katalin intézményvezető 

 

 

Legitimációs eljárás 

 

Elfogadta: 

 

…………………………………….. 

Nevelőtestület nevében 

Véleményezte: 

 

…………………………………………….. 

Szülők képviselője 

 

 

Dokumentum jellege: nyilvános 

 

 

PH. 

 

 

 

Érvényesség: 2025.09.01- visszavonásig 

 

A fenntartó a Házirendet megismerte és jóváhagyta:  

 

 

  PH.  ………………………………………………… 

                                                      Fenntartó képviselőjének aláírása  
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Házirend 1. sz. melléklet 

Szülői kérelem, a gyermek igazolt hiányzásához 

 

Alulírott, szülő, gondviselő, ezúton kérem, hogy 

a……………………………………………………………………...  nevű gyermekemnek,  

20.. …………hó………….napjától- 20.. ……….hó……….napjáig, az óvodai foglalkozásról 

való távolmaradásának engedélyezését! A hiányzás indoka:………………………………….. 

 Dátum:………………………………….. 

 

-------------------------------------------------- 

Aláírás szülő, gondviselő 

 

A Fertőszéplaki Margaréta Óvoda és Mini bölcsőde 9436 Fertőszéplak Soproni u. 6. OM 

azonosítója: 030467  …………………………………… az óvoda igazgatója a 20/2012. (VIII. 

31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapján  

sorsz. A hiányzó gyermek adatai 

1. Gyermek neve  

2. Oktatási azonosítója  

3. Az igazolt hiányzás ideje                              -tól                            -ig 

 

A fenti időszakra, **házirendben meghatározottak szerint engedélyt adok a távolmaradásra, a 

hiányzást igazoltnak tekintem. 

Dátum: 

 

------------------------------------ 

   igazgató aláírása 

 *20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. §  „(2) Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról, a tanuló 

a tanítási óráról és egyéb foglalkozásról, valamint a kollégiumi foglalkozásról távol marad, 

mulasztását igazolnia kell.  

 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha 

a) a gyermek, a tanuló – gyermek, kiskorú tanuló esetén a szülő írásbeli kérelmére – 

a házirendben meghatározottak szerint engedélyt kapott a távolmaradásra, 

b) a gyermek, a tanuló beteg volt, és azt a házirendben meghatározottak szerint igazolja, 

c) a  gyermek, a  tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 

kötelezettségének eleget tenni, 

 

**A Fertőszéplaki Margaréta Óvoda Házirendjének 10. oldalán meghatározottak szerint 


